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'J ENSEIGNEMENT de PROMOTION SOCIALE




mploye.e de bureau

Cnurs en ]

ROLE

rnée 4 Marche(1l an - 4 jours semaine)

Devenir un professionnel POLYVALENT capable d'assumer une

multiplicité de tdches.

COMPETENCES
PROFESSIONMNELLES

Pour développer cette polyvalence,

I"édudiant développe ses capacités

de :

« Utiliser I"'outil informatique a des
fins professionnelles;

* Présenter et mettre en forme des
documents;

= Préparer et organiser des
evénements;

s Organiser la tenue de documents;

* Accueillir et conseiller ;

« Assumer un contact "vente”.

CONTENUDE LA FORMATION

= Formation théorigue
technigues d'expression, technigues
de secretariat, dactvlographie,
utilisation professionnelle de la suite
Office (Word, Excel, .. |, éléments de
gestion et de droit; travail de fin
d'études.

= S5tage en entreprise
stage de & semaines en entreprize
{recherche personnalisée.)

DEBUT DES COURS
lundi 13 septebmre 2021

TITRES DELIVRES

« ATTESTATION de réussite au
terme de chague cours réussi.

+* DIPLOME OFFICIEL: Certificat de
Technigue de Qualification de
Promotion sociale.

PROCEDURE D'INSCRIPTION

1 Prendre contact avec le
secrétariat;
.Mettre son dossier administratif
en ordre;
_Participer & I'entretien de
motivation.

colT
Gratuité pour les personnes
exonérées (demandeurs d'emploi

complets indemnisés, bénéficiaires
du CPAS, AViQ...).

Montant de I'inscription : 21%€
le prix est renseigné 3 titre indicatif




Employé.e bureautique

Cours & stage horaires

dipléme ' =" débouchés

Informations et inscriptions 1



Cours

e Communication expression orale et écrite
 Techniques de secrétariat - dactylographie
* Droit social, civil fiscal

e Comptabilité - mathématiques

* |nformatique

-Cours pour adultes en journée



Stage en entreprise
 Recherche et suivi de stage personnalisés
e Stage de 6 semaines en entreprise

e Stage dans tous les domaines: - médical
- juridique
- social
- commercial
- artistique ...

- Cours pour adultes en journée



Horaire

Cours
* 4 jours semaine (lundi, mardi, jeudi, vendredi)
De 8 h40 a 16 hOO

* Calendrier scolaire
Stage
e Du 25 avril au 06 juin (adaptation a I’horaire de

I'entreprise)

- Cours pour adultes en journée



Bureautio

[1]2]3]4]s]6] 7] 8] 9]10]11]12] 13| 14] 15[ 16] 17| 18] 19] 20| 21] 22| 23] 24| 25] 26| 27] 28] 29] 30| 31| 32| 33| 34] 35] 36] 37| 38] 39] 40]

8h40 -12h00 Eléments de droit

matinée M. PIROTTE - C026 STAGE EN Epreuve
ENTREPRISE

DROIT - C026 25/04 - 3/06

12h40-16h00 Math C026 Tech. Secrétariat - €102 | Utilisation d'un logiciel intégrée

aprés-midi Traitement de textes - C102 intégré (24p) - C102

8h40 -12h00

matinée Technique d'expression STAGE EN Epreuve
ENTREPRISE

, intégrée
13h00-15h00 V. PIERRE - €026,/ C001 26/04 - 4/06 9
aprés-midi +

8h40 -12h00 Documents commerciaux

matinée - Comptabilité Dactylographie STAGE EN Epreuve
ENTREPRISE

- intégrée
122:55.1:1?30 B. MARTIN- Local €102 120p B. MARTIN - C102 26/04 - 4/06 9

8h40 -12h00 Mathématiques - C001 Utilisation d'un

matinée Technique de secrétariat - C102 logiciel intégré RIACEEN Epreuve
ENTREPRISE intégrée
12h49'16',‘°,° Traitement de textes - C102 IS GHLS

aprés-midi c102




Diplome

* Diplome de la fédération Wallonie - Bruxelles

* Certificat technique d’enseignement secondaire supérieur
en bureautique

Déboucheés

- Domaine meéedical

- Domaine juridique

- Domaine associatif

- Domaine commercial....

- Cours pour adultes en journée




Domaine
juridique

Domaine
administratif

Domaine
associatif

Bl Cours pour adultes en journée




AIDE-FAMILIAL.E



Aide familial.e

Cours en journée, a Marche (1 an - 5 jours semaine)

ROLE

Assurer un accompagnement psycho-social, favoriser le bien-&tre,
I'autonomie et le maintien 3 domicile.
La force de son action : SA POLYVALENCE.

TITRES DELIVRES

« DIRLOME OFFICIEL : Certificat de
"Q’u’ilification (1 an de septembre 3

okffﬁsVATIONS de réussite &

vuocﬁomts DUNSCRIPTION

Pour pnrticcpar a laformation, il est
if de respectnr le planning

2.Mettre son dossier administratif
enordre:
i jimr a l‘entrgtuu de

DEBUT DES COURS
Jeudi 2 septembre 2021

ORGANISATION DE LA
FORMATION

Formation commune A_.F./JA.S.
(septembre 2021 3 avril 2022)

» Découverte des métiers;
Connaissances préalables au stage:
Aide 3 la vie journaliére;
Communication;

Approche conceptuelle;

2 stages (observation, insertion).

Formation spécifique A.F.
{avril 2022 3 juin 2022)
* Méthodologie appliquée:;
e Stage d'intégration;
« Epreuve intégrée de la section:
«3ide familial.e ».

cour

Gratuité pour les personnes
exonérées (demandeurs d'emploi
complets indemnisés, bénéficiaires
du CPAS, AViQ..).

Montant de l'inscription : 219€
le prix est renseigné 3 titre indicatif

PARTENAIRES
alk SPAF

ADMR iR semer

A bursus

OAFL*» )SAFA

lues.iQ

11eS

V4

V4

QU338 Uo

alel

Aide soignant.e

Cours en journée, a

rche(lére année) -

a Jemelle (2éme année)

ROLE

Sous le contrdle infirmier, 'aide-soignant.e participe au maintien, a
I'amélioration ou au rétablissement de la SANTE et du BIEN-ETRE

des personnes.

DUREE(2 ANS)

lére année cours 5 jours/semaine
(premiére année commune a la
faormation d'aide familial(e)) +stage.

2&éme année cours 2 jours/semaine les
lundi & jeudi+ stage

TITRES DELIVRES

+ DIPLOME OFFICIEL : Certificat de
Qualification d'aide-soignant.

*» ATTESTATION de réussite au
terme de chague cours réussi.

colr

Gratuité pour les personnes exonérées
(demandeurs d'emploi complets
indemnisés, bénéficiaires du CPAS,
AVIQ..).

Trone commun AF/AS : 166€ +
formation spécifique aide-solignant.e :
150.84€

Le prix est renseigné 3 titre indicatif

Metier en pénurie

ORGANISATION DE LA
FORMATION

lére année (Marche]

Formation commune A.F./A.5.
(septembre 2021 & avril 2022)

* Découverte des métiers;

« Connaissances préalables au stage:
* Aide & la vie journaliére;

« Communication;

 Approche conceptuelle:

+ 2 stages (observation, insertion).

2éme année (Jemelle)
Formation spécifique A.5.
(septembre 2022 & juin 2023)
» Méthodologie appliquée;

* Approche conceptuelle;

» Stage d'intégration;

« Epreuve intégrée.

PROCEDURE D'INSCRIPTION

Pour participer a la formation, il est
impératif de respecter le planning
suivant :
1.Prendre contact avec le
secrétariat;
.Mettre son dossier administratif
en ordre;
.Participer si besoin & I'entretien
de motivation.

DEBUT DES COURS

Jeudi 2 septembre (1&re année)
lundi 4 octobre (2éme année)




b W
AIDE-FAMILIAL.E s‘\ l

m AIDE-SOIGNANT.E

Tronc commun

Aide-familial.e

Approche conceptuelle

Aide-soignant.e

(2¢™Me année)

Stage d’insertion

Stage d’observation

Connaissances préalables

Découverte des métiers

Aide a la vie journaliere

Communication orale et écrite



AIDE-FAMILIAL.E

kot E. g fil

Certificat de qualification d’aide familial.e.

Epreuve intégrée

Stage d’intégration

Méthodologie de I'aide-familial.e

Aide-familial.e

. Cours pour adultes en journée




AIDE-FAMILIAL.E o |

AIDE-SOIGNANT.E

/ Cours pour adultes en journée

Cours & stages horaires

dipléme = débouchés

Informations et inscriptions 1



Cours

AIDE-FAMILIAL.E

AIDE-SOIGNANT.E

 Formation ménagere et diététique
e Hygiene

 Accompagnement psychologique
* Accompagnement social
 Déontologie

e Communication

. Cours pour adultes en journée



AIDE-FAMILIAL.E

Stages

AIDE-SOIGNANT.E

* Stage d'observation (commun formation AF & AS)

- maison de repos
- service a domicile

* Stage d'insertion (commun formation AF & AS)

- maison de repos
- service a domicile

* Stage d’'integration (spécifique a la formation AF)

- service a domicile

, Cours pour adultes en journée



H O ra i re S ADE-FAMILIAL.E il

e
i AIDE-SOIGNANT.E

Cours
* 5 jours semaine (lundi, mardi, mercredi, jeudi,
vendredi)
De 8 h40 a 16 h0O (* voir grille)

e (Calendrier scolaire

Stages
e Stages pendant les congés scolaires (toussaint, carnaval
et paques) (* voir grille)

Cours pour adultes en journée




[1T2] 3T «] 5[ 6] 7] 8] o [0 11] 12 13[14] 1] 16] 17] 18] 1] 20] 21] 22] 23] 24] 25] 26] 27 28] 20 | 30] 31] 32] 33] 34] 3] 36] 37] 38] 39] 4]

1

septembre

novembre

janvier

6 132027[4 1118125 1 8 152229/6 (9| 3 1017 24 31

08h40-12h50
matinée

Formation ménageére
et diététique

13h40-16h00
apres-midi

DECOUVERTE

CPS 12p
V. PIERRE

AC 8p

V. PIERRE

Stage
d'observation
du 26/10 au
20/11

Formation ménagere et
diététique

AC 20p
Valérie PIERRE

mars

7 14 21 28

mai

2 9 16 23 30

Stage d'insertion
du 1/2 au 5/03

Formation
ménagere
et
diététique

Stage d'intégration du
5/04 au 28/05

Format®
ménageére
et
diététique

08h40-12h00
matinée

12h40-16h00
apres-midi

DECOUVERTE

Hygiéne

Stage
d'observation
du 26/10 au
20/11

Hygiéne

Stage d'insertion
du 1/2 au 5/03

Stage d'intégration du
5/04 au 28/05

08h40-12h00
matinée

Formation ménageére
et diététique

12h40-16h00
apres-midi

DECOUVERTE

Stage
d'observation
du 26/10 au
20/11

Formation ménageére et
diététique

Stage d'insertion
du 1/2 au 5/03

Formation
ménagere
et
diététique

Stage d'intégration du
5/04 au 28/05

Format®
ménagére
et
diététique

08h40-12h00
matinée

Hygiéne

12h40-16h00
aprés-midi

DECOUVERTE

Communication

Stage
d'observation
du 26/10 au
20/11

Acommpagnement
psychologique

Communication

Stage d'insertion
du 1/2 au 5/03

Accompa-
gnement
psychologi-
que

Stage d'intégration du
5/04 au 28/05

08h40-12h00
matinée

12h40-16h00
aprés-midi

DECOUVERTE

Détontologie et
accompagnement
social

Bl Cours pour adultes en journée

Stage
d'observation
du 26/10 au
20/11

Détontologie et
accompagnement social

Stage d'insertion
du 1/2 au 5/03

Déongologie
et
accompagne-
ment social

Stage d'intégration du
5/04 au 28/05
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AIDE-FAMILIAL.E

3 °
AIDE-SOIGNANT.E




Diplome

AIDE-FAMILIAL.E

AIDE-SOIGNANT.E

* Diplome de la fédération Wallonie - Bruxelles

e Certificat technique d’enseignement secondaire
supérieur (aide-familial.e)

Déboucheés

- Services d’aide aux familles

* aide familial.e
* garde- malade

- Services de coordination

. Cours pour adultes en journée



AIDE-SOIGNANT.E

€ cours pour adultes en jou
7

Cours & stage horaires

diplome - debouches

Informations et inscriptions i



CO u rS AIDE-FAMILIAL.E

AIDE-SOIGNANT.E

 Eléments d’anatomophysiologie

 Hygiene et hygiene professionnelle
 Deéontologie et |égislation spécifiques

* Education a la santé

* Actualisation des activités d’infirmieres déleguées
e Communication appliquée

Stage

e Stage de 335 heures a organiser sur | 'année
scolaire (* voir grille) ®

. Cours pour adultes en journée




AIDE-FAMILIAL.E

HORAIRE "AIDE SOIGNANT " - JEMELLE
AIDE-SOIGNANT.E

[1]2]3]4]5]|6] 7] 8] 9]10]11]12] 13] 14] 15] 16| 17] 18] 19] 20 21] 22] 23] 24| 25] 26] 27| 28] 29| 30| 31| 32| 33| 34] 35| 36| 37| 38] 39] 40]

novembre janwer

septembre

 octobre cembr | fewrer avil uin
1 6132027/4 111825 1 8 1522296 9 3 101724317 142128 7 14 21 28.. 2 91623306 132027

AC - Déontologie MA - Communication appliquées - . Isserantant
08h40-12h00

matinée 40/160 périodes 12/10 au 14/12 2.9 ) )
I. Isserantant / Local 925 80 périodes - 4/1 au 31/5 - local 925

AC - Els
12h40-16h10 anatomophysiologique

aprées-midi 40/160 périodes 12/10 au 14/12 as _ )
s. Graindor / Local 925 80/ 200 périodes - 4/1 au 31/5 - Local 925

MA - Activités infirmiéres et déléguées - S. Meunier

AC - Education a la santé

08h40-12h00 T S T A 22 q
matinée 40/160 périodes 15/10 au 17/12 | MA - Activités infirmiéres et déléguées - S. Meunier

S. Graindor / Local 925

AC - Hygiene et hygiéne prof.
12ha0- 16110 200/ 280 périodes - 7/1 au 3/6 - Local 925

P 40/160 périodes 15/10 au 17/12 -
Local 925

-0 0 = Q3 0 <L

Initiation aux premiers secours / 20 périodes SD et SG (groupe 1 et groupe 2 ) 1/2 - /1/3

Stage d'intégration 11/10 au 3/6 - 412 périodes
Epreuve intégrée - 24 périodes




Diplome

AIDE-FAMILIAL.E e

{
| AIDE-SOIGNANT.E

* Diplome de la fédération Wallonie - Bruxelles

* Certificat technique d’enseignement secondaire
supérieur (aide-soignant.e)

Débouchés

* Maison de repos /Maison de repos et de soins / ...
« Structure hospitaliere
» (Centre pour personnes handicapees

T n

. Cours pour adultes en journée




Informations et inscriptions

Informations employé. e en bureautique :

084 32 16 46

Tusstions] 8 ; : / : P :
' Séance de questions/réponses en ligne le 1¢" juin a 18h via

7 .
ce lien :

Bl Cours pour adultes en journée


mailto:inscription@eps-marche.be
http://bit.ly/employeservices

Inscriptions employé.e en bureautique:

PREINSCRIPTION OBLIGATOIRE en faisant parvenir au plus tard pour le 6
septembre 2021 a , les documents suivants :

0O Formulaire de préinscription (cliquez sur l'icéne inscription)

O Une copie recto/verso de votre carte d’identité

0O Une copie de votre diplome (CESI ou C2D) (en l'absence de diplome
réussite obligatoire du test francais & Math)



mailto:inscription@eps-marche.be
https://ieps-marche.be/wp-content/uploads/2021/05/Conditions-inscriptions-ES.pdf
https://ieps-marche.be/bureautique-2/

Informations et inscriptions

AIDE-FAMILIAL.E

AIDE-SOIGNANT.E

Informations Aide familal.e / aide soignant.e. :

084 32 16 46

Questions} 23 , . , : N .
'é" Séance de questions/réponses en ligne le 31 mai a 17h, via
ce lien :

E@Cours pour adultes en journée


mailto:inscription@eps-marche.be
http://bit.ly/servicesauxpersonnes

AIDE-FAMILIAL.E !i “
S
»,’.’l AIDE-SOIGNANT.E

Informations métier aide-familial.e :



https://www.google.be/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=video&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwimgPr4ksTwAhU9A2MBHfg9DJg4ChC3AjACegQIABAD&url=https%3A%2F%2Fwww.telesambre.be%2Fnode%2F56059%3Ff%3D1%26fb_comment_id%3D3228831100480635_3231485786881833&usg=AOvVaw2vUWKHrsFeWO96Re__ztCV
https://www.myseniors.be/fr/aide-domicile/services-domicile/luxembourg/bande/oafl.html
https://www.matele.be/aide-familiale-un-metier-en-penurie

AIDE-FAMILIAL.E !‘ ‘él

4

Inscriptions aide familial.e/ aide soignant.e. : AIDE-SOIGNANTE

PREINSCRIPTION OBLIGATOIRE en faisant parvenir au plus tard pour le 30 aolt
2021 a , les documents suivants :

0O Formulaire de préinscription (voir ci-dessous)

O Une copie recto/verso de votre carte d’identité

O Copie de votre extrait de casier

0O Une copie de votre dipléme (CESI ou C2D) (en I'absence de dipléme
réeussite obligatoire du test francais & Math)



mailto:inscription@eps-marche.be
https://ieps-marche.be/wp-content/uploads/2021/05/Conditions-inscriptions-AF-AS.pdf
https://ieps-marche.be/aide-familiale/
https://ieps-marche.be/aide-soignante/

